
日吉津村 臨時的任用職員採用試験 

受 験 案 内（事務員） 

 

 

１ 受付期間 

受 付 期 間 

令和元年７月３１日（水）から令和元年８月１６日（金） 

＊ 受付時間：午前８時３０分～午後５時００分 

（土曜日、日曜日及び国民の祝日に関する法律に定める休日を除く。） 

＊ 郵送による受付は行いません。直接、日吉津村役場まで履歴書を

提出してください。 

 

２ 試験の日時、会場、試験内容 

試 験 日 時 

令和元年８月２３日（金） 午前９時３０分～ 

＊受験者多数の場合は、面接集合時間から自分の面接が実施されるま

でに、１時間程度お待ちいただく場合があります。 

試 験 会 場 日吉津村役場 ２階 会議室 

試 験 内 容 
面接試験（適性等について面接を行います） 

＊ 面接は個別面接となります。 

 

３ 受験申込手続 

申 込 書 類 

・履歴書（JIS 規格のもので、顔写真を添付）  １部 

＊ 履歴書の上部余白部分に「事務員」を朱書してください。 

＊ 併願はできません。 

＊ 資格をお持ちの方は、必ず資格欄への記載をお願いします。 

＊ 受理した応募書類は返却しません（個人情報の観点から適正

に取扱します）。 

申 込 先 

・ 日吉津村役場 総務課総務室 

〒６８９－３５５３   日吉津村日吉津８７２－１５ 

（日吉津村役場１階） 

TEL０８５９－２７－５９５０ 

＊ご不明な点は、上記問い合わせ先までお尋ねください。 

 



４ 募集する職、配属先、採用期間、採用予定者数、 

主な職務内容、応募資格、勤務条件等 

配 属 先 福祉保健課 

募集する職 事務員 （産休代替） 採用予定者数 １名 

主 な 職 務 

内 容 

○保健衛生に関する事務補助 

○福祉保健課業務に関する事務補助 

※電話、窓口応対含む  

必要な経験 

や 資 格 等 

○パソコンを使用し、ワード・エクセル等で下記内容ができる方 

・ エクセル：関数等を使用して計算ができる 

・ ワード ：入力、文書作成ができる 

〇普通自動車運転免許を所持し運転できること（AT 限可） 

 

※次のいずれかに該当する方は、受験できません。 

・成年被後見人又は被保佐人 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受け

ることがなくなるまでの者 

・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張す

る政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

雇 用 期 間 令和元年９月１日（日）から令和元年１０月３１日（木） 

勤 務 時 間 

賃 金 等 

○賃  金：日給６，９６０円 

○勤務時間：１週間あたり３８時間４５分勤務 

１日の勤務時間は午前８時３０分～午後５時１５分 

月曜日～金曜日（祝日は除く） 

○休  日：土・日・祝日 

そ の 他 

社会保険、雇用保険の適用あり 
通勤手当の支給あり（２キロ以上～、上限 7,100円） 
更新の可能性なし。 

 

５ 合格者の発表 

発表の時期 令和元年８月２６日頃 

発表の方法 合否結果通知書を郵送し、お知らせします。 

 
 


